
Ön ödeme (avans/kredi) talebi 
tarafımızca alınır.

Değerlendirme 
olumlu mu?

Avans/Kredi Mutemet 
görevlendirilir.

Hayır

Evet

MYS üzerinden Harcama Talimatı 
düzenlenir.

MYS üzerinden Muhasebe İşlem 
Fişi düzenlenir.

Gerçekleştirme Yetkilisi ve Harcama 
Yetkilisi onaylar.

Ödeme evrakları sistem üzerinden 
muhasebeye gönderilir.

T.C.
İSTANBUL MEDENİYET ÜNİVERSİTESİ

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

ÖN ÖDEME (AVANS-KREDİ) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI

Talep reddedilir.

Ön Ödeme hesaba aktarılır.

Muhasebe tarafından Avans ve 
Kredilerin, ilgili Kurum veya 
Mutemedin Hesabına ödemesi 

yapılır.

Harcama Yetkilisi Mutemedi alım 
işini gerçekleştirdikten sonra; 

Avanslarda en geç 1 ay, Kredilerde 
ise 3 ay içerisinde, varsa Ön Ödeme 

artığının iadesi ve hesabın 
kapatılması ile Mahsup İşlemleri 

tamamlanmak zorundadır.

Alımla ilgili belgeler Ödeme Emri 
Belgesine bağlanır ve MYS 

üzerinden Muhasebe birimine teslim 
edilir.

Ön ödeme işlemi kapatılır.


